[bookmark: _GoBack]1.股东决定1
1)同意A转让其持有的XXX公司X%的股权（认缴额XX万元）给B，B同意接收；
2)同意A退出XXX公司
        股东签名：（日期） 
2.股东会会决议2
1)同意B受让A持有的XXX公司X%的股权（认缴额XX万元），经股权转让后公司的出资情况：
股东姓名   出资额   出资比例  出资方式
A         X万      X%      货币
B         X万      X%      货币
全体股东承诺认缴的注册资本于X年X月X日（注:该日期必须早于公司经营期限截止日期）之前全部缴足到位
2)同意免去A的XXX 职务，同意重新进行选举。
3)同意启用公司新章程；
 全体股东签名：（日期） 

备注：如果转让后，新股东只有一个，则上面第6点选举证明改成出资人决定，并另外准备承诺书和自愿书：如担任职务的自然人为非股东成员，必须提交自愿书

附：（1）承诺书
本人XX承诺仅开设一家一人有限公司。该公司名称为：
                                                   签字：（日期）
（2）自愿书
本人XX自愿担任XXXX公司监事一职，依法承担相应的法律责任。
签字：（日期）
                                                
注明：所有材料上的签字、日期、公章均不要提前写（股权转让需要新老股东现场签字、盖章并且合照）


