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1 系统概述

1.1 系统背景

随着我国社会主义市场经济体制的不断完善以及我国经济与世界经济接轨程度的不断深化，企业通过产业结构调整、资产重组、深化企业改革、建立现代企业制度，使企业竞争能力得到了不断提高。伴随市场经济快速发展的同时，给企业自身也带来了巨大的资金压力，解决企业资金问题，也是政府部门的服务工作之一，近年来工商和市场监管部门不断优化动产抵押登记职能作用，积极探索并帮助企业拓展融资渠道，突破融资困境，取得明显成效。加强“政、银、企”对接深度，积极搭建政、银、企三方联系平台，促使企业和银行间实现无缝对接，降低抵押贷款手续的时间成本。

自1995年《企业动产抵押物登记管理办法》制定以来，我国的动产抵押登记制度经数次改动，在统一登记机关、简化办理手续、明确登记顺序等方面有了长足的进步。

为规范动产抵押登记工作，保障交易安全，促进资金融通，根据《中华人民共和国担保法》《中华人民共和国物权法》《企业信息公示暂行条例》等法律、行政法规，制定《动产抵押登记办法》。

目前最新《动产抵押登记办法》已经由国家工商行政管理总局修订，已于2016年9月1日起开始施行。与2007年公布的《动产抵押登记办法》相比，新的办法结合《企业信息公示暂行条例》，进一步扩大了动产抵押登记的公示效力，在平衡登记效力与交易安全上也有了较大改善。

1.2 系统简介

该系统面向社会公众，在互联网上提供了统一的服务窗口，实现了动产抵押登记业务一站式办理和查询，充分响应国务院号召，让信息多跑路，群众少跑腿，使得业务办理人足不出户即可办理动产抵押登记业务和查询相关公示信息。
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总体流程
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访问方式

1）通过系统网址访问，在浏览器地址栏中输入网址“http://dcdy.gsxt.gov.cn”；
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2）访问原工商总局网站，点击“[image: image1.png]


”图标；
系统支持IE11、IE10、IE9、IE8、360（极速和兼容）、谷歌等主流浏览器。

2 功能介绍

该手册面向的用户对象为抵押人、抵押权人、抵押人和抵押权人指定代表或者共同委托代理人、社会公众。抵押人、抵押权人、抵押人和抵押权人指定代表或者共同委托代理人可通过系统办理动产抵押登记、动产抵押登记变更和动产抵押登记注销三类业务；所有用户均可通过系统查询动产抵押登记公示信息。

系统门户
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通过国家工商总局链接图标或打开浏览器输入网址，访问到系统首页。打开页面如下图所示：

页面分为四个区域，从上至下，第一个区域为系统logo区；第二个区域为公示查询区；第三个区域为业务办理区；第四个区域为系统信息区；

第一个区域显示系统logo，右上角为登录和注册按钮；

第二个区域提供动产抵押登记公示信息查询入口，可通过此入口查询已登记的动产抵押信息；

第三个区域提供动产抵押登记、动产抵押登记变更和动产抵押登记注销三类业务、系统公告和使用帮助入口；

第四个区域显示系统相关信息，提供业务咨询联系方式获取入口。

2.1 用户管理

2.1.1 用户注册

动产抵押登记业务办理人需经过身份认证才能通过动产抵押互联网登记子系统办理动产抵押登记相关业务。身份认证分为账号密码和电子营业执照两种方式。其中，通过账号密码登录需要注册新用户，通过电子营业执照登录无需注册。
用户名即手机号，填写手机号码、验证码为图片验证码后，点击[image: image2.png]


，用户手机收到短信，填写手机验证码后录入下面信息。
注：1、手机号码与委托代理人证件号码必须确定为同一人才可注册成功，请详细填写经办人姓名、经办人证件号码，后续动产抵押登记申请会自动带出注册信息。
2、密码格式要求：6-18位，支持字母、数字、下划线。

3、委托代理人证件类型只支持“身份证”。
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4、文字后带*项为必填项。
2.1.2 用户登录

动产抵押登记业务办理人可通过账号密码登录或者电子营业执照登录系统。

1）注册动产抵押网上登记子系统用户，使用注册的账号和密码登录系统办理动产抵押登记相关业务；如下图所示：
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2）已办理电子营业执照的抵押人或者抵押权人，可使用电子营业执照完成身份验证，登录系统办理动产抵押登记相关业务。如下图所示：
本系统仅支持二维码版电子营业执照登录。
每次登录需要手动选择是抵押人或抵押权人，在填写登记申请时，根据选择的类型自动在抵押人或抵押权人位置带出主体信息，且不允许修改；可查看该企业名下为抵押人的所有已登记、变更、注销信息。
登录后，用户信息将在系统右上角显示，用户名密码登录显示为姓名，电子营业执照登录显示为统一社会信用代码，如下图所示：
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2.1.3 修改密码

点击“修改密码”，填写原密码，新密码，确认密码后系统提示“密码修改成功”，退出至登录页面。
2.1.4 退出登录

点击“退出系统”，可退出系统。

2.1.5 密码找回

注册用户忘记密码时，可点击登录框下方的“[image: image4.png]SiCEB?



”按钮，打开页面如下图所示：

[image: image5.png]AFE"

ENARE"

SN

ENAHFSE





输入用户名（手机号）和验证码信息，点击“[image: image6.png]


”按钮，获取并填写短信验证码，填写注册用户时提供的经办人姓名、经办人证件类型、经办人证件号码，设置新密码，点击“[image: image7.png]


”按钮，系统对用户信息进行认证，如果认证通过，系统提示“密码修改成功”弹框。 

注意：

1）电子营业执照用户，忘记密码时，请联系营业执照颁发机构；

2）如果注册用户的手机号改变，请重新注册用户。

2.2 业务办理
以下动产抵押登记填写主要按照 账号密码登录 描述，电子营业执照登录进行特别提示。
2.2.1 动产抵押登记

该功能用于业务办理人在线办理动产抵押登记业务。用户登录动产抵押登记业务系统后才能办理相关业务。动产抵押登记须依据《中华人民共和国担保法》、《中华人民共和国物权法》、《企业信息公示暂行条例》、《动产抵押登记办法》（国家工商行政管理总局第88号令）进行办理。

用户点击系统首页的“[image: image8.png]


”图标，进入业务办理列表页面，如下图所示：
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点击上方页签，可切换办理不同业务。下方列表显示对应的正在办理和已办理完成的业务。

2.2.1.1 发起动产抵押登记业务

点击“[image: image9.png]


”按钮，可发起办理一笔新的动产抵押登记业务，点击后，打开承诺书页面。
2.2.1.2 同意承诺书

业务办理人须勾选“本人同意以上承诺内容”，点击同意按钮，方可继续办理业务。确认承诺书内容后，进入到动产抵押登记业务办理页面，承诺书如下图所示：
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2.2.1.3 填写登记信息

系统自动为该笔业务办理生成流水号，办理动产抵押登记业务有五个步骤，每个步骤对应一个单独的页面。
2.2.1.3.1 第一步：填写指定代表或者共同委托代理人
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在本系统中，默认指定代表或者共同委托代理人和注册人为同一人，进入业务办理页面时，自动关联注册人信息，不可修改，只需填写授权期限和授权权限即可，若授权权限选择不同意提交动产抵押登记有关材料，点击下一步弹出提示框如下：

填写完后，点击“[image: image10.png]%



”按钮，进入下一页面，继续填写动产抵押登记申请书。
需注意：当超过授权期限将不允许对本条数据进行操作；授权权限在选择“不同意提交动产抵押登记有关材料”时，将不能进行下一步操作。
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电子营业执照登录填写区别：手动填写指定代表或者共同委托代理人姓名、手机号、身份证号码。

2.2.1.3.2 第二步：填写动产抵押登记申请书

如果在填写过程中，有不确认该如何填写的项，请点击“填写示例”，查看示例信息。

填写动产抵押登记申请书页面如下图所示：
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动产抵押登记申请书需填写抵押人概况、抵押权人概况和被担保债权概况三部分信息。

抵押人概况需录入的信息包括：

1）抵押人：指抵押人类型，分为企业（含农专）、个体工商户和农业生产经营者三类，如果抵押人为农民专业合作社，请选择“企业（含农专）”；

2）名称（姓名）、住所地、注册号/统一社会信用代码、行业类别；不同类型的抵押人，这几项信息的录入方式不同。对于企业（含农专）和个体工商户，在抵押人查询框内，输入准确的企业名称或统一社会信用代码，点击“查询”按钮，系统自动关联出这几项信息，如果关联不出来，请确认输入的企业名称或统一社会信用代码是否正确，如遇系统异常，请耐心等待或拨打业务咨询联系电话咨询；对于农业生产经营者，需手工填写名称（姓名）、住所地、证件类型（身份证）和证件号码几项信息；

3）动产抵押登记机关：请选择抵押人住所地县级市场监管部门，系统默认带出住所地登记机关所属省（区、市）；

4）抵押人法定代表人（经营者）证件号码：抵押人为企业时，请输入准确的法定代表人（经营者）证件号码；抵押人为个体工商户时，请输入准确的经营者证件号码。该项信息用于验证代理人身份，请务必准确填写。注意：请确保录入的身份证号码与企业（或个体工商户）注册登记时提供的证件号码一致。此处证件号码仅作校验使用，系统不会留存。

抵押权人概况需录入的信息包括：

1）抵押权人姓名（名称）

2）住所地

3）证件类型

4）证件号码

当抵押权人为企业或者个体工商户时，请在抵押权人查询框内，输入准确的企业名称或统一社会信用代码，点击“[image: image12.png]=)



”按钮，系统自动关联出相关信息；当抵押权人为自然人时，请点击“[image: image13.png]| s |



”按钮，输入相关信息；当有多个抵押权人时，请点击[image: image14.png]


按钮，增加一个抵押权人，录入抵押权人信息。

被担保债权概况需录入的信息包括：

1）种类：指抵押合同类型，系统设置16种，请根据实际情况选择；

2）数额：指担保债权金额，最大支持小数点后6位；币种采用码表，默认选择人民币，单位是万；如币种选择除人民币外，后方会显示折人民币数额字段，用户根据当日汇率计算填写，在后续文书、公示中展示实际选择币种和数额；页面格式：选择币种（默认为人民币）+文本框+万  折人民币+文本框+万元；

3）担保范围：请按照合同约定填写；

4）债务人履行债务的期限：请按照合同约定填写；

5）备注：指其他需要说明信息，如果没有可不填写。

抵押人概况、抵押权人概况和被担保债权概况三部分信息输入完成后，点击“[image: image15.png]


”按钮系统将自动校验法定代表人（经营者）证件号码是否与登记信息一致，如不一致，弹出提示信息，修改后重新提交；如一致弹出数额确认（数额超过一亿元，弹出一亿元的提示信息），展示如下图，确认后继续录入抵押物信息。
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电子营业执照区别：抵押人概况中不需要输入法定代表人（经营者）证件号码校验。
2.2.1.3.3 第三步：编辑抵押物清单

抵押物录入过程中，如果不确定信息录入格式，可点击“[image: image17.png]


”按钮，查看示例信息。

编辑抵押物清单页面如下图所示：[image: image18.jpg]1
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抵押物的录入支持两种方式：
1）手动填写：每次添加一条，点击“[image: image19.png]


”按钮，打开添加页面，如下图所示：
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输入抵押物名称，所有权或者使用权归属，数量、质量、状况、所在地等情况，点击“保存”按钮。

2）模板导入：点击“[image: image21.png]OEIESA



”按钮，打开导入页面，如下图所示：

[image: image83.png]



点击“下载模板”，下载“动产抵押抵押物导入模板.xlsx”，保存到电脑上。注意，下载的模板请使用Microsoft Excel 2007以上版本打开。在打开的模板中录入和保存抵押物信息，注意不可有空行，每条抵押物信息不可有空项。
录入完毕后，点击“上传”按钮，浏览并选择存有抵押物信息的模板文件，如下图所示：
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[image: image84.png]


点击“打开”按钮，系统开始导入，如果全部导入成功，系统提示如下图：

[image: image85.png]


如果有错误数据，所有数据均无法上传成功。系统提示如下图： 
可点击“下载失败数据”链接，下载系统标识错误数据的文件，修改后重新上传。错误数据仅检索存在空值的项，表格标红在“错误数据”表上方显示。
注意：导入时为覆盖方式，系统将删除原有数据，请谨慎操作。
备注：填写抵押物的总备注信息。

抵押物录入完成后，可点击“提交预审”按钮，将已录入的业务申请信息提交登记机关预审；也可点击“[image: image23.png]BhdTRER, %



”按钮，不经过预审直接进入第四步，下载动产抵押登记书。

2.2.1.4 提交预审

[image: image86.png]


点击“提交预审”后，系统提示如下图：

点击“确定”按钮，系统将返回业务办理列表页面，如下图所示：

[image: image87.png]



列表中显示的数据为提交预审的数据，状态为“待预审”，显示登记部门、联系电话，用户可点击“[image: image24.png]


”按钮，查看已提交预审的信息。

待登记机关受理后，数据状态将更新为“预审已受理”；

待登记机关预审后，如果预审未通过，数据状态将更新为“预审驳回”，如下图所示：
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点击“预审驳回”按钮，可查看驳回原因。

点击“修改”按钮，可依据驳回原因修正申请信息。修正过程与录入过程相同。

待登记机关预审通过，数据状态将更新为“预审通过”，如下图所示：

[image: image26.png]1B
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用户可点击“提交审核”按钮，继续第四步，下载动产抵押登记申请书。

2.2.1.5 登记材料上传

2.2.1.5.1 第四步：下载动产抵押登记申请书

下载动产抵押登记申请书页面如下图所示：
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通过此页面，可预览和下载动产抵押登记申请书。预览确认内容无误后，点击“[image: image27.png]


”，系统提示如下图：
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点击“确定”按钮下载和保存动产抵押登记申请书，页面出现“[image: image28.png]


”按钮，否则不能进入下一页面。
如预审通过后，点击“提交审核”到达此页面，“上一步”按钮不允许点击。
注意：此版本信息用于标识最终的动产抵押登记申请书，请打印和上传最新版本。

打印下载的动产抵押登记申请书，加盖抵押人和抵押权人印章，点击“[image: image29.png]


”按钮，继续第五步，上传电子材料。

注意：如果超过30分钟未操作电脑，将导致系统超时，再次点击退出登录账户返回到登录页面，此时只需重新登录系统，按原方式重新进入上传电子材料页面即可。

2.2.1.5.2 第五步：上传电子材料

上传电子材料页面如下图所示：
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根据《动产抵押登记办法》要求，办理动产抵押登记需要上传一下材料：


1）抵押人、抵押权人签字或者盖章的《动产抵押登记申请书》；

2）抵押人、抵押权人主体资格证明或者自然人身份证明文件；

3）抵押合同双方指定代表或者共同委托代理人的身份证明。

点击每类信息对应的“选择文件”按钮，选择并上传文件，系统将显示文件名称、文件大小和上传状态等信息，如下图所示：
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点击“删除”按钮，可删除已上传的文件；

点击“查看”按钮，可打开查看已上传文件的内容；

注意：

1）上传的电子材料必须加盖公章。

2）《动产抵押登记申请书》上传的类型只支持PDF格式，只能上传一个文件，且大小不超过8M；

3）抵押人、抵押权人主体资格证明或自然人身份证明文件、抵押合同双方指定代表或者共同委托代理人的身份证明，上传类型支持JPG和PDF，可上传多个文件，且大小不超过8M。
2.2.1.6 提交审核

通过以上五步操作，动产抵押登记信息已录入完毕，可点击“[image: image32.png]


”按钮，将申请信息正式提交登记机关审核。确认提交后，系统提示“提交成功”，
电子营业执照区别：点击“提交审核”弹出二维码进行验签，验签通过之后页面提示“提交成功”，否则提交失败；验签扫描二维码企业需与登录企业一致。
系统将返回业务办理列表页面，如下图所示：
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列表中显示的数据为提交审核的数据，数据状态为“待审核”；

待登记机关受理后，数据状态将更新为“审核已受理”；

待登记机关审核后，如果审核不通过，数据状态将更新为“驳回”（如下图所示）：
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点击“驳回原因”按钮，可查看驳回原因；

点击“修改”按钮，进入信息填写第一页，可依据驳回原因对申请信息进行修改，修正后重新提交审核。

待登记机关审核后，如果审核通过，数据状态将更新为“已登记”，显示审核通过日期和登记编号，如下图所示：
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2.2.1.7 下载《动产抵押登记书》

状态为“已登记”数据，点击“下载”按钮，可下载《动产抵押登记书》。

下载的登记书，加盖了登记机关的电子印章，可打印提交抵押人或抵押权人。

2.2.2 动产抵押登记变更

该功能用于业务办理人在线办理动产抵押登记变更业务。用户登录动产抵押系统后才能办理动产抵押登记变更业务。动产抵押登记变更须依据《中华人民共和国担保法》、《中华人民共和国物权法》、《企业信息公示暂行条例》、《动产抵押登记办法》（国家工商行政管理总局第88号令）进行办理。
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用户点击系统首页的“[image: image35.png]


”图标，进入业务办理列表页面，如下图所示：

点击上方页签，可切换办理不同业务。下方列表显示对应的正在办理和已办理完成的业务。

2.2.2.1 发起动产抵押登记变更业务

点击“[image: image36.png]


”按钮，可发起办理一笔新的动产抵押登记变更业务，点击后，打开承诺书。
2.2.2.2 同意承诺书
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业务办理人须勾选“本人已认真阅读、全面理解以上承诺内容”，点击同意按钮，方可继续办理业务。确认承诺书内容后，进入到动产抵押登记业务办理页面，承诺书如下图所示：

2.2.2.3 填写登记变更信息

系统自动为该笔业务办理生成流水号，办理动产抵押登记变更业务有六个步骤，每个步骤对应一个单独的页面。
2.2.2.3.1 第一步：指定代表或者共同委托代理人

与动产抵押登记的区别是，首先需录入动产抵押登记编号；

注意：需变更的动产抵押登记，必须为有效的动产抵押登记。有效是指：不可以是正在变更、注销的登记；也不可以是已被注销或撤销的登记。

在本系统中，默认委托人和注册人为同一人，进入业务办理页面时，自动关联注册人信息，不可修改，只需填写授权期限和授权权限即可，若授权权限选择不同意提交动产抵押登记有关材料，点击下一步提示“请在获取‘提交动产抵押登记有关材料’授权后进行操作”。

填写完后，点击“[image: image37.png]


”按钮，继续填写动产抵押登记变更申请书。
电子营业执照区别：手动填写指定代表或者共同委托代理人姓名、手机号、身份证号码。
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2.2.2.3.2 第二步：填写动产抵押登记变更书

此页面的作用是根据登记日期、抵押人名称和抵押权人名称三项信息，对需要变更的动产抵押登记信息进行确认，如果确认信息有误，可点击“返回”按钮，重新输入动产抵押登记编号；如果确认信息无误，输入法定代表人（经营者）证件号码、填写变更内容，可提交预审或点击“[image: image39.png]


”按钮校验法定代表人（经营者）证件号码是否与企业（个体工商户）注册登记信息一致，如不一致，弹出提示信息，修改后重新提交；如一致进入第三步，下载动产抵押登记变更申请书。
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电子营业执照区别：抵押人概况中不需要输入法定代表人（经营者）证件号码校验。
2.2.2.4 提交预审
点击“提交预审”后，系统弹出提示框如下图：
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点击“确定”按钮，系统将返回业务办理列表页面，如下图所示：
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列表中显示的数据为提交预审的数据，状态为“待预审”，用户可点击“查看”按钮，查看已提交预审的信息。

待登记机关受理后，数据状态将更新为“预审已受理”；

待登记机关预审后，如果预审不通过，数据状态将更新为“预审驳回”，如下图所示：
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点击“预审驳回”按钮，可查看驳回原因。

点击“修改”按钮，可依据驳回原因修正申请信息。修正过程与录入过程相同。

待登记机关审核后，如果预审通过，数据状态将更新为“预审通过”，如下图所示：
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用户可点击“提交审核”按钮，继续第三步，下载动产抵押登记变更申请书。

2.2.2.5 登记变更材料上传

2.2.2.5.1 第三步：下载动产抵押登记变更申请书

此步操作方法同动产抵押登记2.3.1.5.1,第四步。

打印下载的动产抵押登记变更申请书，加盖抵押人和抵押权人印章，点击“[image: image43.png]


”按钮，继续第四步，上传电子材料。

注意：如果加盖印章耗费时间超过30分钟，将导致系统超时，退出到登录页面，此时只需重新登录系统，按原方式重新进入第四步，上传电子材料页面即可。

2.2.2.5.2 第四步：上传电子材料

此步操作方法同动产抵押登记2.3.1.5.2第五步。

根据《动产抵押登记办法》要求，办理动产抵押登记需要上传以下材料：

1）抵押人、抵押权人签字或者盖章的《动产抵押登记变更申请书》；
2）抵押人、抵押权人主体资格证明或者自然人身份证明文件；
3）抵押合同双方指定代表或者共同委托代理人的身份证明。

注意：

1）上传的电子材料必须加盖公章。

2）《动产抵押登记申请书》上传的类型只支持PDF格式，只能上传一个文件，且大小不超过8M；

3）抵押人、抵押权人主体资格证明或自然人身份证明文件、抵押合同双方指定代表或者共同委托代理人的身份证明，上传类型支持JPG和PDF，可上传多个文件，且大小不超过8M。

2.2.2.6 提交审核

通过以上四步操作，动产抵押登记变更信息已录入完毕，可点击“[image: image44.png]


”按钮，将申请信息正式提交登记机关审核。确认提交后，系统提示“提交成功”。
电子营业执照区别：点击“提交审核”弹出二维码进行验签，验签通过之后页面提示“提交成功”，否则提交失败；验签扫描二维码企业需与登录企业一致。
系统将返回业务办理列表页面，如下图所示：
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列表中显示的数据为提交审核的数据，数据状态为“待审核”；

待登记机关受理后，数据状态将更新为“审核已受理”；

待登记机关审核后，如果审核不通过，数据状态将更新为“驳回”；如下图所示：
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点击“驳回原因”按钮，可查看驳回原因；

点击“修改”按钮，可依据驳回原因对申请信息进行修改，修正后重新提交审核。

待登记机关审核后，如果审核通过，数据状态将更新为“已登记”，显示审核通过日期和登记编号，如下图所示：
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2.2.2.7 下载《动产抵押登记变更书》

状态为“已登记”数据，登记成功后，点击“下载”按钮，可下载《动产抵押登记变更书》，打印提交抵押人或抵押权人。

2.2.3 动产抵押登记注销

该功能用于业务办理人在线办理动产抵押登记注销业务。用户登录动产抵押系统后才能办理动产抵押登记注销业务。动产抵押登记须依据《中华人民共和国担保法》、《中华人民共和国物权法》、《企业信息公示暂行条例》、《动产抵押登记办法》（国家工商行政管理总局第88号令）进行办理。

用户点击系统首页的“[image: image48.png]


”图标，进入业务办理列表页面，如下图所示：
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点击上方页签，可切换办理不同业务。下方列表显示对应的正在办理和已办理完成的业务。

2.2.3.1 发起动产抵押登记注销业务

点击“注销业务”按钮，可发起办理一笔新的动产抵押登记注销业务，点击后，打开承诺书。

2.2.3.2 同意承诺书

[image: image95.png]


业务办理人须勾选“本人已认真阅读、全面理解以上承诺内容”，点击同意按钮，方可继续办理业务。确认承诺书内容后，进入到动产抵押登记注销业务办理页面，承诺书如下图所示：
2.2.3.3 填写登记注销信息

系统自动为该笔业务办理生成流水号，办理动产抵押登记注销业务有四个步骤，每个步骤对应一个单独的页面。

2.2.3.3.1 第一步：指定代表或者共同委托代理人

在本系统中，默认委托人和注册人为同一人，进入业务办理页面时，自动关联注册人信息，不可修改，只需填写授权期限和授权权限即可，若授权权限选择不同意提交动产抵押登记有关材料，点击下一步提示“请在获取‘提交动产抵押登记有关材料’授权后进行操作”。
填写需要注销的动产抵押登记编号。
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填写完后，点击“[image: image51.png]


”按钮，继续填写动产抵押登记注销申请书。
电子营业执照区别：手动填写指定代表或者共同委托代理人姓名、手机号、身份证号码。

2.2.3.3.2 第二步：填写动产抵押登记注销申请书

填写动产抵押登记注销申请书页面如下图所示：
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通过此页面，可通过登记日期、抵押人名称（姓名）、抵押权人名称（姓名）对要注销的动产抵押登记信息进行确认，如果确认信息无误，录入注销原因，可从下列列表中选择系统预置的注销原因，也可手动填写；输入法定代表人（经营者）证件号码，点击“[image: image53.png]T




”按钮，继续第三步，下载动产抵押登记注销申请书；如果确认信息有误，可点击“[image: image54.png]'l



”按钮，重新输入动产抵押登记编号。

输入完成后，点击“[image: image55.png]T




”按钮，继续第三步，下载动产抵押登记注销申请书。
电子营业执照区别：抵押人概况中不需要输入法定代表人（经营者）证件号码校验。
2.2.3.3.3 第三步：下载动产抵押登记注销申请书

此步操作同2.3.1.4 动产抵押登记，第四步，下载动产抵押登记申请书；

点击“[image: image56.png]T




”按钮，继续第四步，上传电子材料。
2.2.3.3.4 第四步：上传电子材料

此步操作同动产抵押登记2.3.1.5.2，第五步，上传电子材料；

根据《动产抵押登记办法》要求，办理动产抵押登记注销需要上传以下材料：


1）抵押人、抵押权人签字或者盖章的《动产抵押登记注销申请书》；

2）抵押人、抵押权人主体资格证明或者自然人身份证明文件；

3）抵押合同双方指定代表或者共同委托代理人的身份证明。

注意：

1）上传的电子材料必须加盖公章。

2）《动产抵押登记申请书》上传的类型只支持PDF格式，只能上传一个文件，且大小不超过8M；

3）抵押人、抵押权人主体资格证明或自然人身份证明文件、抵押合同双方指定代表或者共同委托代理人的身份证明，上传类型支持JPG和PDF，可上传多个文件，且大小不超过8M。

2.2.3.4 提交审核

通过以上四步操作，动产抵押登记信息已录入完毕，可点击“[image: image57.png]


”按钮，将申请信息正式提交登记机关审核。确认提交后，系统提示“提交成功”。
电子营业执照区别：点击“[image: image58.png]


”弹出二维码进行验签，验签通过之后页面提示“提交成功”，否则提交失败；验签扫描二维码企业需与登录企业一致。
系统将返回业务办理列表页面，如下图所示：

列表中显示的数据为提交审核的数据，数据状态为“待审核”；

待登记机关受理后，数据状态将更新为“审核已受理”；

待登记机关审核后，如果审核不通过，数据状态将更新为“驳回”；如下图所示：
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点击“驳回原因”按钮，可查看驳回原因；

点击“修改”按钮，可依据驳回原因对申请信息进行修改，修正后重新提交审核。

待登记机关审核后，如果审核通过，数据状态将更新为“已登记”，显示审核通过日期和登记编号，如下图所示：
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2.2.3.5 下载《动产抵押登记注销书》

状态为“已登记”数据，点击“下载”按钮，可下载《动产抵押登记注销书》。

下载的登记书，加盖了登记机关的电子印章。

2.2.4 动产抵押登记查询

该功能用于业务办理人查询自己办理的状态为已登记的业务。

点击业务办理列表页面的“[image: image61.png]


”图标，可打开动产抵押登记查询页面，如下图所示：
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2.3 公示查询

动产抵押登记数据内网工商用户审核通过之后，次日生成索引，通过首页查询框查询，对外公示，权限开放给所有用户，可查全国数据，查询条件：抵押人名称、统一社会信用代码/注册号/身份证号、动产抵押登记编号（仅支持精确查询），其中使用身份证号码查询的情况为抵押人是农业生产经营者。查询结果中的抵押权人证件类型为身份证号时，身份证做脱敏处理，身份证号码仅显示前4位和后2位，住所地隐藏不展示； 

可通过系统首页的公示查询入口，查询动产抵押登记公示信息。如下图所示：

输入查询条件后，点击“查询”按钮，打开查询结果页面，如下图所示：

公示页：登记信息、登记变更信息、登记注销信息、登记撤销信息一页展示；
登记信息：被担保债权概况不公示种类和范围；其中当抵押人为自然人时，身份证号码脱敏处理，前四后二；抵押权人为自然人时，身份证号码脱敏处理，前四后二，住所地不公示。
详细信息页面点击动产抵押登记编号链接，可查看动产抵押登记详细信息：
3 业务咨询及帮助
如果在系统使用过程中有任何问题，可通过以下途径获取业务咨询及帮助：

1）点击首页“[image: image63.png]


”图标，获取系统公告信息；

2）点击首页“[image: image64.png]


”图标，查看系统说明、办事指南和法律法规等方面内容；

3）点击首页下方“业务咨询联系方式”链接，获取系统业务咨询联系电话。

3.1 使用帮助

3.1.1 系统说明

系统说明包含法律依据、系统功能简介、其他情况说明和资料下载四部分内容，页面设计如下图所示：[image: image65.png]I — EEEE

SEDARENIGFSCUSARRIKE (PEARIEMGE) (PEARFEBRHSEATIRG) (RUEBARETRA) (FF-mEion
%) SHEFNEEHER .

. REEEEN

FRESELBEA, SFRSCHONESHRRSCAAT IR CIEERNTE, BERESE. A% SIS,

1. RESEIEE. REAEA RS TSRS A G SRS I TR, &R (R Bn, SRR itRsics
TEIIERER. BN REARS N T S EE TILSES A T EI0.

2, AL, AFIHRCEICRE, BEARSHERCWEREEATEIUHT AR, SREAALMERAN TSR o e AEnEos, —R
TBRSEAREES.

3. EAMEL. ERBNTRASR. BHSERNE (THSREBMHIES) | FioRSTUERBXEAS-RPECES, BICHHEREE. BN
SNFSHBENURTRBASRIEFEEENER. ITONETRE, Fralraisg.

=. EftiERie

1. FERSANISRSICEESIRERB ARSI, HEANEREENESERE, SoVHER (I Rsios) RepAFan
£, TREREE AR A SR A EER.

2, FARSEBTRPAERE, TRITECHXINSEENEE (EIARRS WSESIRETR ) .

3, EiERChrome, IEEERAVEIRARILGEES,

FERHNAEETE, BAUSHET/FHEEHRRET 18 T JhE.

M. BERTRE

(EEMHEENTIHREICWS RS AT T
SEHARES OIS AR RN R T




3.1.2 办事指南

该功能展示业务办理流程图。


3.1.3 法律法规

该功能展示动产抵押业务办理相关的法律法规。

3.2 业务咨询联系方式

系统按地域和省份提供业务和技术支持联系方式，点击系统下方的“业务咨询联系方式”，打开页面如下图所示：
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点击业务办理登记机关所在省份，可查看该省所有区县分局的联系方式。

3.3 通知公告

通知公告页面如下图所示：
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系统初步上线运行，期待您宝贵的意见和建议。我们会持续修正业务流程和优化用户体验。

全国市场监管动产抵押登记业务系统


互联网登记子系统
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