西湖区《食品经营许可证》办证流程











    


办理《食品经营许可证》的程序如下：

（一）申请。申请人填写《食品经营许可证》申请书，携带营业执照或其他主体资格证明文件复印件、房屋产权证明复印件或者租赁协议复印件、保证食品安全的规章制度等到经营地所在分局提交申请材料。

（二）受理。分局工作人员对申请材料进行审查，符合要求的向申请人出具受理决定书，并在申请审核意见表上填写受理意见。

（三）审查。分局指派工作人员进行现场核查，并在审核意见表上填写审查意见。

（四）发证。符合条件的，由分局长在申请审核意见表上填写核准意见，作出准予经营许可的决定，向申请人发放《食品经营许可证》。
（五）归档。发证后由分局将材料进行归档，每季度统一将材料移交至区局档案室管理。

申请《食品经营许可证》提交、归档材料

目录表

	序号
	材料名称
	页数
	备注

	1
	《食品经营许可证》申请书（提交）
	
	

	2
	营业执照或其他主体资格证明文件复印件（提交）
	
	

	3
	《食品经营许可证》经营场所现场核查登记表（归档）
	
	

	4
	经营场所合法使用的相关证明的复印件（房产证、租房协议等）（企业法人、个体工商户除外）（提交）
	
	

	5
	食品从业人员的健康证明（提交）
	
	

	6
	保证食品安全的管理制度（提交）
	
	

	7
	经营场所设施空间平面图（提交）
	
	

	8
	审核机关要求提出的其他材料（提交）
	
	

	
	
	
	


注：以上材料提供的复印件必须标注“与原件一致”

填表要求：

1.每份《食品经营许可证》的归档材料必须附上目录表。

2.材料必须按照目录表的内容、顺序装订。

3.申请表要求填写的必须填写清楚，不能漏填、错填、少填。

    申请人提出办理食品经营许可申请并提交申请材料





当场接收并审查申请材料





依法不需要取得食品经营许可





申请材料齐全并符合要求，予以受理（系统内打印，出具受理通知书）





申请材料不齐全或者不符合法定形式的





当场或2个工作日内一次性告知申请人，并出具收到申请材料的凭证





提交全部


补正材料





当即告知申请人





申请人





当即告知


申请人，


提出整改


要求





现场核查5个工作日内完成（原规定7个工作日）








现场核查不符合要求





整改到位





现场核查符合要求








无法整改或者整改不合格者，做出《不予以行政许可决定书》





自受理之日起13个工作日做出是否给予行政许可决定（原规定15个工作日），因特殊原因经批准可延长5个工作日。





自做出决定之日起：5个工作日内向申请人颁发《食品经营许可证》








